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ログインするには、メインメニュー、または画面右上にあるLoginをクリックして、ID・PWを入力して
ください。(ログインしない場合) ①Flight Searchと②Trackingの2機能は使用可能です。

Login

1

Login  /  eSPICAマニュアル

※Flight Searchの結果から予約作成に進む際には、ログインが必要です。

Screen : Home Screen

2
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ログインすると、Bookingというフィールドが追加されます。

Tracking 画面 (p.10 ) へ
遷移します。

Flight Search画面 (p.8) へ
遷移します。

List Bookings画面 (p.9) へ
遷移します。

予約を新規作成する際にクリックすると、
Booking作成画面 (p.4) へ遷移します。

Login  /  eSPICAマニュアル

Screen : Home Screen
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Account Info

Account Info    /  eSPICAマニュアル

Screen : Account Info

アカウント情報を閲覧可能です。
アカウント情報を編集・修正したい場合は、
Edit  Account Infoをクリックします。

Notificationの送信先メー
ルアドレスを指定するこ
とができます。

メールで受け取りを希望
するNotificationを、予め設
定することができます。
(Arrived / Departed / 
Delivered / Received from 
flight / Shipment accepted / 
Transferred ) 
※予約毎にSummaryタブで
変更することも可能です。

言語設定が可能です。

パスワードを忘れた際の
通知等の送信先メールア
ドレスを指定することが
できます。
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Contourの指定、
Standby Dateを入
力する際に使用し
ます。

情報入力後、
Addをクリック
します。

ULDのコードを入力
します。
Contourの指定は
Remarksを使用し
ます。

Bond-in Dateを入
力します。
※貨物搭載当日に
搬入する場合に
は、搬入予定時
刻を合わせて入
力します。

Forecastを選択し
ます。(FST0, 
FST1, FST2, FNL
のいずれか)

SCCコードを直
接入力します。

搭載日を入力します。

GEN, XPS, FRT等
から任意のものを
入力します。

MAWB NBRを入
力後、New/Listを
クリックします。

予約の作成・更新 1   /  eSPICAマニュアル

Screen : Booking – Shipment tab 

予約の作成・更新 1

矢印をクリックす
ると、それぞれの
情報を入力する欄
が展開します。

一通り入力後、
Nextをクリック
します。

DG情報等を登録
するタブを展開
させる必要があ
る場合にチェッ
クします。
※SCC欄にDG
コード、あるい
はICE等を入力し
ていれば、自動
的にAdditional 
Infoタブは表示さ
れます。
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予約の作成・更新 2   /  eSPICAマニュアル

Screen : Booking – Itinerary tab 

予約の作成・更新 2

各便の空き状況を
一目で把握するこ
とができます。

希望する便が表
示されない場合
等は、Add Flight
をクリックして直
接入力すること
で指定できます。
その際には、Add
ボタンをクリッ
クしてください。
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予約の作成・更新 3   /  eSPICAマニュアル

Screen : Booking – Additional Info tab 

予約の作成・更新 3

DGコードやCOL/FROコードをSCC欄に入
力した際にのみ、表示されます。

ドライアイスを含む予約の場合は、
Save後、ドライアイスの総重量が自動計算され、反映されます。
※①に入力したドライアイス量の合計が反映されます。

情報入力後、Nextを
クリックします。

CAO危険品の場
合は、忘れずに
CAOのチェック
を入れます。
※入れないと、エ
ラーになり、先
へ進めません。

UNID No.を入力
し、右横のアイコ
ンをクリックす
るとPSN (Proper 
Shipping Name) の
リストが表示さ
れます。

Class, PG等、必要
事項を入力します。

複数入力する場
合は、＋をクリッ
クして行を追加し
ます。

保冷・冷凍する
必要がある場合、
指定の空港コー
ドを入力します。
温度指定が可能
な空港の場合は、
温度も併せて表
示されます。

1

2
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DGの入力

③ DGの詳細情報を入力します。

PRODUCTにDGRと入力します。

SCC欄にDGコードを入力します
（RFLなど）。
※爆検済みの場合は、SPXを入力。

Additional Infoのタブを選択します。
（※SCC欄にDGRコード、ICEコードなど
を入力しなければ表示されません。）

②

DGの入力  /  eSPICAマニュアル

①
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COL, FRO貨物の入力（dry iceなし）

SCC欄にCOL (FRO) を入力します。
※爆検済みの場合は、SPXを入力。

Additional Infoのタブを選択します。
（※SCC欄にDGRコード、ICEコードな
どを入力しなければ表示されません。）

Cool Facility(Frozen facility)欄に保冷
の必要な空港コードを入力します。
※NRTでFrozenの場合は-5℃、-15
℃のいずれかを選択。

①

②

KCL,FRZ貨物の入力（dry iceなし）  /  eSPICAマニュアル
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COL, FRO貨物の入力（dry iceあり）

SCC欄にCOL (FRO)と
ICEのコードを入力します。
※爆検済みの場合は、SPXを入力。

Additional Infoのタブを選択します。
（※SCC欄にDGRコード、ICEコード
などを入力しなければ表示されませ
ん。）

Dry Iceの総重量は、
② で入力した情報に基づき、
自動で計算、反映されます。

ICEのUNIDなど詳細情報を入力します。

Cool Facility(Frozen facility)欄に
保冷の必要な空港コードを入力します。

※NRTでFrozenの場合は-5℃、
　-15℃のいずれかを選択。

④

③

②

①

KCL,FRZ貨物の入力（dry iceあり）  /  eSPICAマニュアル
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FNLの入力方法

Forecast StatusをFNLに変更
します。

Piece,Weight,Volumeを
FNLの物量に変更します。

Itineraryのタブを選択します。

③ v印をクリックします。

④ FNLの物量を入力します。

入力後、クリックして完了
します。

Summaryタブで物量を確認
し、BOOKをクリックします。

②

⑥

FNLの入力方法  /  eSPICAマニュアル

①

⑤
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予約の作成・更新 4   /  eSPICAマニュアル

Screen : Booking – Summary tab 

予約の作成・更新 4

各フィールドにあるEditをクリックする
と、その情報を編集するタブへ遷移します。

メールで受け取りを希望するNotificationを選択します。
 (Arrived / Departed / Delivered / Received from flight / Shipment 
accepted / Transferred ) 

Notificationの送信先メールアドレス
を指定することができます。

入力した情報に基づいて、
予約をします。
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Flight Search

Flight Search  /  eSPICAマニュアル

Screen : Flight Search

Shipping Dateのみでも検索可能

Advanced Search
をクリックする
と、便名とSkip 
Airportが指定可能
になります。

空港コードを入
力すると、その
空港を経由しな
いフライトのみ
が結果に表示さ
れます。

予約したい便の
Bookボタンをク
リックすると、
Booking作成画面 
(p.4) へ遷移しま
す。
※既に選択した便
が表示されます。

複数の便で表示される場合、Bookボタンは
1つで表示されます。

フライトのスペース状況を表示します。
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List Bookings

List Bookings   /  eSPICAマニュアル

Screen : List Bookings

ログインIDに紐付いた予約を一覧することが可能

Advanced Search
をクリックすると、
下記条件が指定
可能となります。
・Status 
(Confirmed / 
Queued など)
・Product
・便名

各ボタンをクリックすると、
それぞれ下記の画面へ遷移します。
・Track → Tracking 画面 (p.10)
・Details → Booking 画面 (p.4)

Booking のキャンセルを行います。
※貨物搬入済みの場合は、不可です。

一覧で出る
Booking 横の矢印
をクリックすると、
詳細情報が展開し
ます。
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Tracking

Tracking  /  eSPICAマニュアル

Screen : Tracking

複数券面を同時 に
Trackingする こと
が可能です。 
※最大10件まで

受託～引渡しま
での各ステータ
スが表示されます。
処理が完了した
ものについては、
青く色がつきます。

処理完了済みの
場合、実際のシ
ステム処理時間が
表示されます。
※未実施の場合は、
STD/STA等

Booking情報、
Flight情報
(STD/ATD, STA/
ATA) 
が表示されます。
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Capture AWB::画面表示

Screen : Menu

初期画面が表示されます。

Portal Capture AWB Screenを選択します。

Capture AWB::画面表示  /  eSPICAマニュアル
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Capture AWB::項目入力

Screen : Capture AWB :: Shipment Participants AWB Noを入力してNew/Listをクリックします。①

予約時の情報が
引き継がれています。
②

Commodity line
の入力は次ページを
参照下さい。

Shipper/
Consignee情報
を入力します。

必須項目
Name
Address1
City
State
Country
ZIP Postal code

③

NEXTをクリック
します。

④

Capture AWB:項目入力  /  eSPICAマニュアル
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Capture AWB::Dimension入力

Screen : Capture AWB :: Shipment Participants Commodity line 入力方法

Dimensionを入力す
る場合、クリック
します。

Commodity lineが複
数ある場合、クリッ
クします。

Capture AWB:Dimension入力  /  eSPICAマニュアル
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項目名 中国税関

ISO Country Code ISOで規定された国コード
Info id SHP = 荷送り人を示す

CNE = 荷受人を示す
NTY = 通知先

Customs info id T =  Trader Identification Number
E = Authorized Economic Operator

Supp. Customs Info 企業コード
　日本の場合CIK+番号
　米国の場合EIK+番号

Capture AWB::OCIライン入力

Screen : Capture AWB :: Additional info

中国向けAWBの場合入力必須

複数行入力の場合、
押下し行を増やし
ます。

⑤

入力終了後に“Next”を
クリックします。

⑤この欄は入力不要です。⑤

Capture AWB:OCIライン入力  /  eSPICAマニュアル
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Capture AWB::保存

Screen : Capture AWB :: Summary

Summary再表示が
必要ならYes、不要
ならNoをクリック
します。

⑦

Summaryにて入力
情報を確認し、問
題なければSAVEを
クリックします。

⑥

Capture AWB:保存 /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::画面表示

Screen : Menu

初期画面が表示されます。

Portal Capture HAWB Screenを選択します。

Capture HAWB::画面表示  /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::MAWB番号入力

Screen : Capture HAWB
MAWB No, 
HAWB Noを入力
しListをクリック
します。

①

Consolidate（混
載）とするかと聞
かれるのでYesを
クリックします。

②

Capture HAWB::MAWB番号入力  /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::項目入力

Screen : Capture HAWB

HAWB番号を入力
します。

③

Origin/Destinationは
MAWBのものが反映
されます。

MAWBと同じであれば、
チェックを入れます。

Shipper/
Consignee情報
を入力します。

必須項目
Name
Address1
City
State
Country
ZIP Postal code

④

Saveをクリック
します。

⑤

Capture HAWB::項目入力  /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::保存後画面

Screen : Capture HAWB 正常Saveできた場合表示されます。

同一MAWBで別HAWB
を作成する場合、クリッ
クします。

別HAWBの入力が可能となります。

Capture HAWB::保存後画面  /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::一覧表示

Screen : Capture HAWB

MAWB番号を指定し、Listを
クリックします。

▼を押下すると、入力したHAWB
番号の一覧が表示される別HAWB
の入力が可能となります。
任意のHAWBを選択すると当該
HAWBの情報が表示されます。

Capture HAWB::一覧表示  /  eSPICAマニュアル
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Register Handling Instruction Screen  /  eSPICAマニュアル

Register Handling Instruction Screen

指示登録を行うAWB番
号を入力し、検索して
下さい。

蔵置場所を選択時、個
数は必須になります。
必要に応じ、備考の入
力も可能です。

取扱指示は、リストか
らの選択となり、登録
可能数は最大7項目とな
ります。

その他特記事項がござ
いましたら、こちらへ
お願いします。
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Request Checked Manifest  /  eSPICAマニュアル

Request Checked Manifest

NACCS便名又は便名の
入力してください。

AWB情報が表示されま
すので、確認後登録ボ
タンをクリックしてく
ださい。

要求マニフェストは、アカウントに登録されているEmailアドレスへ送信します。
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Capture AWB::画面表示  /  eSPICAマニュアル

Capture AWB::画面表示

Portal Capture 
AWB Screenを選
択します。

Screen : Menu

初期画面が表示されます。



�28

Capture AWB::項目入力  /  eSPICAマニュアル

Capture AWB::項目入力

AWB Noを入力しNew/
Listをクリックします。

Screen : Capture AWB :: Shipment Participants

①

予約時の情報が引き継
がれています。

②

Commodity lineの
入力は次ページを参照
してください。

Shipper/Consignee
情報を入力します。

③

Nextをクリックします。④

必須項目
・Name
・Address1 
・City
・State
・Country
・ZIP Postal code
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Capture AWB::画面表示  /  eSPICAマニュアル

Capture AWB::画面表示

Commodity lineが複数ある
場合、クリックします。

Screen : Capture AWB :: Shipment Participants

Dimensionを入力する場合、
クリックします。



�30

Capture AWB::保存  /  eSPICAマニュアル

Capture AWB::保存

本画面に入力する情報はない
ためそのままNextをクリック
します。

Screen : Capture AWB :: Additional info

⑤

Summaryにて入力情報を確認
し、問題なければSAVEを
クリックします。

⑥

Screen : Capture AWB :: Summary
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Capture AWB::保存後画面  /  eSPICAマニュアル

Capture AWB::保存後画面

Summary再表示が必要
ならYes不要ならNoを
クリックします。

Screen : Capture AWB :: Additional info

⑦
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Capture HAWB::画面表示  /  eSPICAマニュアル

Capture HAWB::画面表示

Portal Capture HAWB 
Screenを選択します。

Screen : Menu

初期画面が表示されます。
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Capture HAWB::MAWB番号入力  /  eSPICAマニュアル

Capture HAWB::MAWB番号入力

MAWB No,
HAWB Noを入力しListを
クリックします。

Screen : Capture HAWB

①

Consolidate(混載)とするかと
聞かれるのでYesをクリック
します。

②
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Capture HAWB::項目入力  /  eSPICAマニュアル

Capture HAWB::項目入力

HAWB番号を入力します。

Screen : Capture HAWB

③

MAWBと同じであれば、チェックを
入れます。

Shipper/Consignee情報を
入力します。

④

Origin/DestinationはMAWBの
ものが反映されます。

Saveをクリックします。⑤

・必須項目
・Name
・Address1 
・City
・State
・Country
・ZIP Postal code
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Capture HAWB::保存後画面

Screen : Capture HAWB

正常Saveできた場合表示され
ます。

同一MAWBで別HAWBを作成
する場合、クリックします。

別HAWBの入力が可能となり
ます。

Capture HAWB::保存後画面  /  eSPICAマニュアル
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Capture HAWB::HAWB一覧表示

Screen : Capture HAWB

MAWB番号を指定し、Listを
クリックします。

▼をクリックすると、入力し
たHAWB番号の一覧が表示さ
れる別HAWBの入力が可能と
なります。任意のHAWBを選
択すると当該HAWBの情報が
表示されます。

Capture HAWB::HAWB一覧表示  /  eSPICAマニュアル


